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1. [bookmark: bookmark8]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящее Положение устанавливает единый порядок и требования по обеспечению безопасности учреждения.
Положение о внутриобъектовом, пропускном режиме и охране учреждения -
это совокупность правил, действующих на территориях, в зданиях и помещениях, направленных на обеспечение установленного режима пребывания в учреждении персонала, посетителей, арендаторов, подрядных организаций, их безопасности, а также нормального функционирования систем жизнеобеспечения, сохранности имущества и материальных средств.
Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями, установленными законодательными, нормативными и иными актами Российской Федерации, регламентирующими хозяйственную и иную деятельность предприятий и организаций.
Правила Положения являются обязательными для исполнения всеми лицами, находящимися в учреждении.
Требования настоящего Положение доводятся до сведения лиц, находящихся в учреждении, через наглядную информацию, посредством объявлений, а также публикуются на сайте учреждения.
Сотрудники учреждения в рамках 	настоящего 	Положения - сотрудники учреждения и организаций, осуществляющих свою деятельность на территории учреждения в соответствии с заключенными хозяйственными договорами (аренды, подряда, эксплуатации, охраны).
Посетители (стационарные больные) учреждения в рамках настоящего Положения - лица, прибывшие на территории учреждения на лечение, диагностику, лабораторные исследования, к больным и т.д.

2. КРАТКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА УЧРЕЖДЕНИЯ

КГБУЗ «Городская больница № 1, г.Рубцовск» расположена по ул. Оросительная, 217 в юго-западной части г. Рубцовска. Общая площадь территории составляет 43463кв. м, занимаемая площадь зданий 157321кв. м, общий объем помещений 70794 кв. м., лечебные отделения и административно-хозяйственные помещения занимают 7 зданий от 1-го до 5-го этажей: поликлиника, хирургический корпус, инфекционное отделение, акушерское, патологоанатомическое отделение, пищеблок, хозяйственная часть, гараж.
В здании главного корпуса расположены:
- на 1-ом этаже: клиническая лаборатория, регистратура, женская консультация;
- на 2-ом этаже: поликлиника
- на 3-ем этаже: административно-хозяйственная служба, бактериологическая лаборатория, отдел лучевой диагностики.
В здании хирургического корпуса:
 - на 1-ом этаже: приемное отделение, нейрохирургическое отделение, гинекологическое отделение, зал посещения при стационаре, швейный цех, склад медикаментов и перевязочных материалов;
- на 2-ом этаже: операционный блок, оториноларингологическое отделение, травматологическое отделение, архив;
- на 3-ем этаже: хирургическое отделение, отделение выдачи наркологических средств, реанимационное отделение;
- на 4-ом этаже: детское хирургическое отделение, урологическое отделение, склад операционного блока;
- на 5-ом этаже: гнойное хирургическое отделение, операционное отделение. Общая площадь строения составляет 10015 кв. м.
В здании роддома:
- на 1-ом этаже: приемное отделение, родильные залы;
- на 2-ом этаже: патологическое отделение;
- на 3-ем этаже: отделение новорожденных.
Общая площадь строения роддома – 2818 кв. м.
Инфекционное отделение занимает 3 этажа здания. Общая площадь строения составляет 1927 кв. м.
Патологоанатомическое отделение, пищеблок, хозяйственная часть, гараж – отдельно стоящие одноэтажные здания на территории ЛПУ, занимаемая площадь которых составляет 1656 кв. м.

3. [bookmark: bookmark10]ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ

3.1. [bookmark: bookmark11]Определения
Пропускной режим — установленный порядок доступа на территорию КГБУЗ «Городская больница №1, г. Рубцовск» (далее - «МО»). Пропускной режим является частью общей системы безопасности. Пропускной режим обеспечивает организованный и санкционированный проход/проезд сотрудников, осуществляющих свою деятельность на территории МО, посетителей, автотранспорта, ввоз/вывоз материальных ценностей и исключает:
· доступ на территории МО, в здания, сооружения и помещения посторонних лиц;
· въезд на территории МО автотранспортных средств, не имеющих оформленных разрешений; 
· вывоз/вынос материальных средств без оформленных надлежащим образом на то соответствующих документов;
· внос (ввоз) на территории МО запрещенных предметов (материалов). Пропускной режим предусматривает:
· оборудование на территориях контрольно-пропускных пунктов (КПП) для осуществления контроля прохода людей и проезда автотранспорта;
· установление при необходимости системы визуального и иного контроля основных мест прохода/проезда и маршрутов движения силами сотрудников охраны, уполномоченных осуществлять указанные функции на территориях МО, систем видео наблюдения, датчиков охранной сигнализации и др.
Ответственность за выполнение правил пропускного режима возлагается на руководителей объектов, подразделений и организаций, осуществляющих свою деятельность на территориях МО, в части их касающейся.
3.2. [bookmark: bookmark12]Порядок доступа лиц, въезда и парковки автомобилей, перемещение материальных средств.
Доступ лиц на территории учреждения, здания помещения МО осуществляется в строгом соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических норм и правил с 07.00 через калитки (входные группы) КПП. Вход лиц на территории через въездные ворота (при поднятом шлагбауме) запрещен.
Въезд (выезд) автотранспорта на территории МО осуществляется через контрольно-пропускной пункт на основании Перечня автотранспорта или пропусков для лиц, имеющих право въезда. Списки лиц, имеющих право въезда на территории, передаются на контрольно-пропускной пункт.
Въезд на территории МО сотрудников на личных автомобилях разрешается на основании наличия пропусков для лиц, имеющих право въезда: в рабочее время с 07.00 до 19.00. После 19.00 въезд ограничен.
Въезд на территорию МО посетителей на амбулаторное лечение запрещен.
Въезд транспорта для перевозки пациентов к месту жительства на личных автомобилях или такси разрешается на основании телефонных обращений. По телефону внутренней связи к охраннику контрольно-пропускного пункта из рабочих кабинетов заведующего отделением, старшей медицинской сестры.
Санитарные автомобили скорой медицинской помощи, специальные автомобили аварийно-спасательных бригад, полиции, ФСБ, социальных служб, личные автомобили инвалидов, имеющих на кузове автомобиля специальные знаки, пропускаются беспрепятственно после выяснения причины прибытия и проверки удостоверений личности. Служебные автомобили административных органов управления района, города и области пропускаются только по служебным делам после проверки удостоверений сотрудников этих органов.
Учет въезда и выезда автомобилей на территорию учреждения осуществляется на контрольно-пропускном пункте.
Перемещение имущества и материальных ценностей с территорий (на территории) учреждения осуществляется на основании: 
а) товарно-транспортных накладных; 
б) разовых материальных пропусков; 
в) материальных пропусков с указанием срока действия.
Право подписи материальных пропусков имеют: 
а) разовых материальных пропусков - заместители главного врача; 
б) материальных пропусков с указанием срока действия - заведующие отделениями. Использованные разовые материальные пропуска изымаются на контрольно-пропускном пункте, учитываются и хранятся в течение трех дней, после этого передаются в хозяйственную службу МО. Автотранспорт подрядных (сторонних обслуживающих организации) на территории учреждения допускается на основании Перечня автотранспорта, имеющего временное право въезда на территории МО согласно письменных заявок руководителей (заместителей руководителей) подрядных организаций. Разрешается вывоз автотранспортом подрядных организаций строительного мусора с территорий без оформления заявок, после проведения досмотра охранником контрольно-пропускного пункта. Парковка автомобилей осуществляется только в установленных местах. Парковка осуществляется на свободное место. Парковка на газонах, бордюрах, тротуарах, проездах и иных не предназначенных местах - воспрещается.
Въезд и парковка автотранспорта на территории МО в ночное время разрешается в исключительных случаях по согласованию с охранником контрольно- пропускного пункта.
На территории МО действуют правила дорожного движения. Скорость движения по территории - до 5 км/час.
Администрация учреждения не несет ответственности за потери, кражи из автомашин, находящихся на территориях МО. Сохранность находящихся на территории МО автотранспортных средств, все риски, связанные с этим, несут их владельцы, кроме случаев, когда причинение ущерба произошло по вине Администрации или третьих лиц. В этом случае ответственность несет виновная сторона.
Настоящий порядок доступа на территории учреждения может корректироваться администрацией учреждения в связи с:
· проведением реконструкции зданий МО;
· перераспределением функций и изменением системы охраны;
· введением технических средств контроля, охраны и управления доступом. Измененный порядок доступа доводится до сведения заинтересованных лиц посредством существующих каналов передачи информации: доска объявлений, электронная почта, факсимильная и телефонная связь, личное вручение, а также на сайте МО.
3.3. [bookmark: bookmark13]Обязанности пользователей пропускного режима
В рамках настоящего Положения пользователями пропускного режима являются лица (сотрудники, посетители, пациенты, представители подрядных организаций, индивидуальные предприниматели и д.р.), находящиеся на территориях учреждения.
Пользователи пропускного режима обязаны:
· соблюдать положения пропускного и внутриобъектового режима;
· соблюдать установленный порядок доступа, въезда, ввоза материальных и других средств;
· соблюдать установленные на территории МО временные ограничения маршрутов движения, проходов, проездов;
· выполнять требования сотрудников охраны по режиму прохода, проезда или парковки автомобилей на территории;
· по требованию сотрудников охраны незамедлительно освобождать места парковки для работы снегоуборочной техники или уборщиков территории;
· бережно относится к имуществу, оборудованию учреждения, установленному на маршрутах движения, соблюдать чистоту и порядок.

4. [bookmark: bookmark14]ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ

4.1. [bookmark: bookmark15]Определения
Внутриобъектовый режим - комплекс мероприятий, направленных на поддержание установленного порядка на территориях МО, в его зданиях и сооружениях, местах общего пользования и обеспечение комфортных условий нахождения в МО, сохранности имущества и безопасности лиц и организаций, осуществляющих свою деятельность.
Внутриобъектовый режим определяет:
· порядок нахождения на территории лиц, организаций, осуществляющих свою деятельность на территориях МО;
· режим работы основных инженерных систем и коммуникаций, дополнительного оборудования;
· общие правила поведения в МО лиц, их права и обязанности;
· порядок проведения ремонтно-строительных, погрузочно-разгрузочных и иных работ на территориях, в зданиях и помещениях МО;
· поддержание общественного порядка и режимов безопасности. Внутриобъектовый режим является частью общей системы безопасности МО. Положения внутриобъектового режима обязательны для исполнения всеми лицами, находящимися на территориях, в зданиях и помещениях МО. Ответственность за выполнение внутриобъектового режима возлагается на руководителей подразделений учреждения, подрядных организаций, предприятий, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в МО, в части их касающейся.
Администрация МО вправе по своему усмотрению вносить изменения в настоящее положение внутриобъектового режима. Любые изменения доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством существующих каналов передачи информации: доска объявлений, электронная почта, факсимильная и телефонная связь, личное вручение.
4.2. [bookmark: bookmark16]Правила нахождения лиц в МО
Нахождение на территориях МО сотрудников и посетителей регламентируется настоящим Положением о внутриобъектовом, пропускном режиме и охране МО, а также гражданско-правовыми договорами, инструкциями и положениями законодательных и нормативных актов РФ.
На территории МО, в зданиях и помещениях запрещается:
· выполнять или допускать действия, которые могли бы стать источником угрозы, жизни или здоровью лиц, а также имуществу МО;
· выполнять или допускать действия, которые могли бы стать источником препятствий или нарушений в обеспечении безопасности МО;
· проводить работы, связанные с использованием инженерных систем МО без согласования с администрацией;
· допускать перегрузку лифтов;
· производить любой беспокойный шум посредством переговорных устройств, игры на музыкальных инструментах, свиста, пения, либо шум, произведенный каким-то другим способом;
· производить, складировать в неустановленных местах любые виды мусора и отходов деятельности;
· производить мойку, ремонт или обслуживание автотранспортных средств; проводить рекламные акции, выставки-продажи без согласования с администрацией;
· производить сборы пожертвований, организовывать митинги, осуществлять религиозную и иную пропаганду и агитацию;
· производить приготовление пищи в необорудованных для этого местах;
· содержать, кормить, а также приносить любые виды животных;
· приносить и использовать велосипеды, роликовые коньки, самокаты и иные подобные средства передвижения;
· находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, приносить и распространять, а также употреблять в местах общего пользования алкогольные и слабоалкогольные напитки, наркотические или психотропные средства;
· курить.
В случае общественных волнений и беспорядков, а также поступления угроз террористической направленности или в случае необходимости применения экстренных мер по охране и защите зданий МО и находящихся в них людей, администрация МО вправе ограничить или прекратить доступ лиц в здания и на территории на период действия таких обстоятельств.
4.3. Правила пожарной безопасности
Настоящие правила устанавливают основные требования пожарной безопасности (далее - ПБ) для производственных, административных зданий и помещений, расположенных на территориях МО.
Ответственность за ПБ в зданиях и помещениях МО и своевременное выполнение противопожарных мероприятий несут руководители подразделений, в т.ч. подрядных организаций или лица, исполняющие их обязанности. Перед назначением ответственного за ПБ и далее периодически 1 раз в 3 года лица, ответственные за ПБ, обязаны проходить специальное обучение системе пожарно- технического минимума в специализированных учебных центрах. Табличка с фамилией ответственного за пожарную безопасность вывешивается на видном месте в каждом занимаемом помещении. В случае временного отсутствия (командировка, отпуск, болезнь и т.п.) выполнение обязанностей ответственного за ПБ возлагается на сотрудника, его замещающего.
Ответственные за пожарную безопасность обязаны:
· обеспечить соблюдение установленного противопожарного режима во вверенных им помещениях;
· следить за исправностью приборов освещения, вентиляции, электроустановок и принимать меры к устранению обнаруженных неисправностей, способных привести к пожару;
· производить ежедневный осмотр помещений по окончанию работы. Следить за обесточиванием электроприборов по окончании работы;
· знать местонахождения первичных средств пожаротушения и уметь ими пользоваться.
Все сотрудники МО при приеме на работу и на рабочих местах обязаны пройти противопожарные инструктажи. Инструктажи проводят ответственные за ПБ 1 раз в 6 месяцев с обязательной записью в журнале регистрации инструктажа, подписями инструктируемого и инструктирующего.
Каждый сотрудники МО обязаны чётко знать и строго выполнять требования настоящих Правил.
Все производственные, служебные, вспомогательные помещения должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения. Огнетушители должны содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться, проверяться, своевременно перезаряжаться, устанавливаться на видных местах со свободным доступом к ним. Использование средств пожаротушения не по прямому назначению запрещается.
В случае возникновения пожара или возгорания в помещении, сотрудники обязаны прекратить все работы, сообщить о пожаре по внутреннему телефону руководству (дежурному администратору), персоналу охраны и приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения, одновременно принимая срочные меры к спасению людей, эвакуации материальных ценностей. Эвакуация людей и материальных ценностей производится в соответствии с планами эвакуации, установленными в зданиях и помещениях учреждения, а также инструкциями по эвакуации, доведенными до сведения сотрудников ответственными за ПБ.
Лица, виновные в нарушении Правил пожарной безопасности, несут ответственность в установленном порядке.
4.4. [bookmark: bookmark17]Правила содержания помещений и территорий
Все помещения МО должны использоваться в соответствии с их целевым назначением и содержаться в чистоте и порядке. В помещениях регулярно должна производиться уборка и вынос мусора. Вынос мусора должен производиться следующим образом: весь мусор помещается в специальные полиэтиленовые мешки одноразового использования, которые завязываются таким образом, чтобы мусор не просыпался на пол; затем мешки выбрасываются в контейнер, который находится в специально отведенном месте. Вынос мусора осуществляется исключительно в установленное время.
При пользовании помещениями учреждения запрещается:
· использовать помещения для проживания и ночлега, за исключением пациентов стационаров;
· использование занавесок, пленок и защитных экранов на окнах, остекленных покрытиях выходящих на фасад здания;
· изменять дизайн помещений и мест общего пользования без согласования с администрацией учреждения;
· загромождать различными материалами, оборудованием, мебелью и другими предметами эвакуационные пути, выходы из помещений, противопожарное оборудование, проходы, коридоры, тамбуры и лестницы, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
· применять и хранить взрывчатые вещества, баллоны с газом, легко воспламеняющиеся и горючие жидкости, другие материалы, имеющие повышенную пожарную опасность;
· пользоваться электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;
· устанавливать, подключать и использовать электроприборы и оборудование, мощностью, превышающей технологические нормы электрической мощности в здании;
· подключать и использовать оборудование, не имеющее технических паспортов (свидетельств), не отвечающее требованиям безопасности эксплуатации и санитарно-гигиеническим нормам;
· размещать и хранить макулатуру, тару, электроприборы и оборудование на батареях центрального отопления;
· производить прокладку и перенос инженерных сетей внутри помещений без согласования с администрацией и службой эксплуатации; 
· создавать препятствия нормальному функционированию инженерных коммуникаций (система пожаротушения, система вентиляции, отопления и кондиционирования, электроснабжения и т. д.);
· устанавливать дополнительные засовы любого вида на каких-либо дверях или окнах помещений, а также вносить видоизменения в существующие замки и запорные механизмы;
· оставлять открытыми окна и форточки в помещениях после окончания рабочего дня;
· открывать окна и форточки в помещениях после включения общей системы вентиляции и кондиционирования;
· открывать окна на площадках общего пользования;
· хранить или складировать оборудование, товары, оргтехнику и канцтовары, на площадях общего пользования и на прилегающей территории здания;
· устанавливать или позволять установку антенн, систем кондиционирования на кровле зданий, на внешних фасадах зданий или в ином месте вокруг границ зданий;
· использовать чердачные помещения в производственных целях, для устройства бытовых помещений и хранения различных материалов. Чердачные помещения должны быть постоянно закрыты на замок (опломбированы).
По окончании рабочего времени перед закрытием помещений должны быть закрыты окна и форточки наружного остекления, обесточены электроустановки, компьютеры и другие бытовые электроприборы, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Ответственность за своевременное отключение электроосветительных приборов возлагается на персонал отделений, а в местах общего пользования на охранников постов.
Территории МО должна постоянно содержаться в чистоте и систематически очищаться от различных отходов, мусора и снега. К пожарным гидрантам, кранам, к пожарному инвентарю и оборудованию должен быть свободный доступ.
На территориях запрещается:
· использовать противопожарные разрывы между зданиями под складирование материалов, оборудования, тары и для стоянки автотранспорта;
· хранение оборудования и других материалов вплотную к зданиям;
· разведение костров на территориях;
· обслуживать и ремонтировать автотранспортные средства, производить их мойку и заправку;
·  выбрасывать отходы или выливать огнеопасные и химически активные жидкости в санитарно-технические приборы, колодцы канализационной и ливневой системы.
4.5. [bookmark: bookmark18]Правила проведения погрузочно-разгрузочных работ.
Погрузочно-разгрузочные работы на территориях МО производятся в соответствии с настоящими правилами.
Грузы и материальные ценности завозятся на территории МО в соответствии с установленным пропускным режимом. Ответственность за ввоз груза возлагается на должностных лиц, подавших заявку на их доставку.
Порядок парковки грузового транспорта, грузоподъемной техники, а также места складирования грузов определяются руководством хозяйственной службы и согласовываются заранее в рабочем порядке.
При проведении погрузочно-разгрузочных работ необходимо:
· строго соблюдать требования охраны труда;
· строго соблюдать требования пожарной безопасности при складировании грузов;
· не допускать порчи имущества, оборудования, отделки.
В исключительных случаях перемещение грузов и материальных ценностей внутри зданий осуществляется с помощью медицинского лифта. Руководство МО вправе скорректировать время использования лифта в зависимости от обстоятельств.
При пользовании медицинских лифтов запрещается:
· пользоваться лифтом в отсутствие лифтера;
· допускать перегруз лифта;
· допускать порчу оборудования лифта;
· допускать загрязнение лифта мусором, строительными материалами;
· допускать загромождение площадки лифта.
Выявленные нарушения настоящих правил проведения погрузочно-разгрузочных работ могут служить основанием наложения административных мер и штрафных санкций на нарушителей.
4.6. [bookmark: bookmark19]Рекламные объявления на территориях МО
Размещение информационных и рекламных табло на территориях и в зданиях МО осуществляется по согласованию с администрацией МО. Любые вывески, баннеры, указатели и иные информационные и рекламные объявления устанавливаются только с участием администрации МО.
4.7. [bookmark: bookmark20]Права и обязанности лиц, находящихся на территориях МО
Лица, находящиеся на территориях МО имеют право:
· беспрепятственного доступа в здания МО при условии выполнения ими распорядка работы, а также выполнения ими санитарных норм и правил;
· пользоваться всеми медицинскими услугами, предоставляемыми в МО;
· обращаться за получением помощи и информации в службы МО.
Сотрудники и посетители МО обязаны:
· знать и лично соблюдать пропускной и внутриобъектовый режим, установленный настоящим Положением;
· при посещении пациентов, находящихся на постельном режиме, постоянно иметь при себе пропуск установленного образца;
· при необходимости по требованию сотрудников охраны предъявлять документы, удостоверяющие личность;
· знать режим работы МО и руководствоваться им при посещении МО;
· знать порядок действий в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций в помещениях и на территориях МО.
4.8. [bookmark: bookmark21]Правила для арендаторов.
Настоящие правила устанавливают основные обязанности по соблюдению пропускного и внутриобъектового режима организаций арендаторов, находящихся на территориях МО в соответствии с заключенными договорами.
Путем подписания договора аренды Арендатор удостоверяет, что он ознакомлен с настоящим Положением, действующим на территориях МО, и обязуется полностью их соблюдать, а также нести ответственность за их невыполнение. 
Арендатор обязан:
· ознакомиться с настоящим Положением;
· организовать работу в соответствии с установленным режимом работы МО;
· ознакомить своих сотрудников с правилами пропускного и внутриобъектового режима;
· осуществлять доступ на территории МО в соответствии с требованиями Положения;
· соблюдать обязанности пользователей пропускного режима;
· выполнять правила поведения в МО, пожарной безопасности, содержания помещений; проведения погрузочно-разгрузочных работ;
· соблюдать Правила проведения строительных работ
Арендатор может ознакомиться с настоящим Положением, а также с изменениями и дополнениями к нему в администрации или на сайте МО.
4.9. [bookmark: bookmark22]Правила проведения строительных работ подрядными организациями
Под строительными работами понимаются любые работы, производимые на территориях МО и связанные с установкой, ремонтом, заменой узлов и отдельных элементов строительных конструкций и инженерных сетей здания, сооружений и помещений МО. Также к строительным работам относятся установка оборудования и агрегатов, возведение временных или постоянных конструкций, а также производство земляных, ландшафтных и высотных работ, выполняемых в рамках договоров подряда.
Руководитель подрядной организации обязан:
· получить разрешение на выполнение строительных работ согласно договору;
· соблюдать требования строительных норм и правил, требования техники безопасности и пожарной безопасности, требования иных нормативных документов, регламентирующих деятельность предприятий и организаций в сфере строительства;
· соблюдать требования пропускного и внутриобъектового режима, установленного в МО;
· до начала проведения строительных работ ознакомиться с правилами охраны труда в МО;
· работы с превышением допустимого уровня шума, пыли и запахов производить в периоды времени согласованные с руководством МО;
· огородить, осветить и оборудовать места производства работ соответствующими информационными табличками, схемами безопасности и т.д. во время производства работ обеспечить в местах их проведения нахождение ответственного инженерно-технического работника;
· подключение к инженерным сетям согласовывать ответственными работниками хозяйственной службы МО;
· на материалы и оборудование, используемые в производстве работ, представлять санитарные, гигиенические сертификаты соответствия и прочие разрешительные документы;
· передвижение рабочих по зданиям учреждения осуществлять по согласованным с руководством МО маршрутам;
· в бытовых местах нахождения рабочих производить ежедневную уборку помещений,
· использование грузовых подъёмников допускать только в дневное время с использованием переносных радиостанций;
· складирование строительных материалов, оборудования и прочего имущества производить на специально отведенных местах;
· места парковки грузового автотранспорта, складирования строительного мусора, материалов и оборудования согласовывать с руководством МО;
· после выполнения договорных обязательств, сдать работы, произвести уборку прилегающей территории и уведомить о завершении строительных работ руководство МО.
При проведении строительных работ подрядчику запрещается:
· проведение огневых работ без согласования с руководством МО и наличия специального разрешения (наряда-допуска);
· проведение работ, оказывающих негативное влияние на состояние близлежащих помещений, а также лиц, находящихся в этих помещениях;
· проведение высотных и иных особо опасных работ без должной квалификации персонала, допусков и разрешений, оформленных в установленном порядке;
· складирование строительного мусора и установку мусорных контейнеров в местах несогласованных с хозяйственной службой;
· складирование инструмента, строительных лесов и материалов, оборудования в местах общего пользования, если при этом загораживаются проходы и нарушается нормальный режим эксплуатации помещений и прилегающей территории;
· перемещать строительные грузы с помощью медицинских лифтов;
· пользоваться инженерными сетями МО без согласования с руководством МО, а также нарушать их целостность;
· находиться в лифтовых холлах и пользоваться медицинскими лифтами в рабочей одежде.
Ответственность за соблюдение всех норм и правил в ходе проведения строительных работ несет Подрядчик. Ответственность за наличие у Подрядчика необходимых документов и допусков несет Заказчик работ.
Подрядчик несет ответственность за причинение материального ущерба владельцу объекта, либо третьим лицам, произошедшие в результате допущенных нарушений в ходе выполнения строительных работ или других работ. Либо по неосторожности в размере нанесенного ущерба.
За нарушение настоящих правил, а также правил и требований настоящего Положения применяются санкции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. [bookmark: bookmark31]АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ. ЗАЩИТА БОЛЬНЫХ И МЕДИЦИНСКОГО ПЕРСОНАЛА

5.1. Готовность персонала к действиям при установлении уровней террористической опасности
В соответствии с Указом Президента РФ от 14.06.2012 № 851 «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства» могут устанавливаться уровни террористической опасности:
• повышенный («синий»): при наличии требующей подтверждения информации о реальной возможности совершения террористического акта;
• высокий («желтый»): при наличии подтвержденной информации о реальной возможности совершения террористического акта;
• критический («красный»): при наличии информации о совершенном террористическом акте либо о совершении действий, создающих непосредственную угрозу террористического акта.
В случае установления указанных уровней руководителям (собственникам) потенциальных объектов террористических посягательств необходимо выполнить следующие мероприятия.
 
5.1.1. При установлении повышенного («синего») уровня террористической опасности
Довести до работников организации и сотрудников охраны об установлении уровня террористической опасности. Провести дополнительные инструктажи по порядку действий при угрозе совершения или совершении террористического акта (в том числе по действиям при обнаружении подозрительных предметов).
Ужесточить пропускной режим, досмотровые мероприятия в отношении работников, посетителей, транспорта. В случае противоправного проникновения в здание организации неизвестных лиц, незамедлительно информировать об этом правоохранительные органы.
Провести проверки технологического и иного оборудования, а также организовать периодический (каждые 2 часа) осмотр прилегающей к зданию территории, на которой находится организация. Особое внимание уделить состоянию критических элементов и потенциально опасных участков, местам хранения пожаро-, взрывоопасных материалов на предмет выявления возможных мест закладки взрывных устройств. При обнаружении подозрительных предметов, которые могут быть использованы как взрывные устройства, не трогать и не вскрывать их. Незамедлительно сообщить о находке в правоохранительные органы, при необходимости организовать эвакуацию работников и посетителей на безопасное расстояние, исключить доступ к обнаруженному предмету на расстоянии не менее 100 метров. Следить за дальнейшей информацией. При отмене (изменении) уровня террористической опасности, информировать об этом работников организации и сотрудников охраны.

5.1.2. При установлении высокого («желтого») уровня террористической опасности
Выполнять мероприятия, предусмотренные при установлении повышенного («синего») уровня террористической опасности.
Уточнить расчет имеющихся сил и средств, предназначенных для ликвидации последствий террористического акта или иного чрезвычайного происшествия связанного с ним, а также технических средств и специального оборудования для проведения спасательных работ;
Проверить готовность работников организации, осуществляющих функции по локализации кризисных ситуаций, отработать их совместные действия по возможному пресечению террористического акта и спасению людей;
Провести дополнительные тренировки с работниками организации по практическому применению сил и средств, привлекаемых в случае возникновения угрозы террористического акта или чрезвычайного происшествия;
Уточнить возможные маршруты эвакуации людей в случае возникновения чрезвычайной ситуации, вызванной, в том числе, совершением террористического акта.
Определить места, пригодные для временного размещения работников организации, эвакуированных с объекта в случае введения правового режима контртеррористической операции;
В соответствии с предоставленными полномочиями оказывать содействие правоохранительным органам в реализации ими поисковых мероприятий на объектах транспортной инфраструктуры, на наиболее вероятных объектах террористических посягательств и каналах миграции.

5.1.3. При установлении критического («красного») уровня террористической опасности
Выполнять мероприятия, предусмотренные при введении повышенного («синего») и высокого («желтого») уровней террористической опасности.
Усилить охрану уязвимых критических элементов и потенциально опасных участков;
Принять неотложные меры по спасению людей, охране имущества, оставшегося без присмотра, содействовать бесперебойной работе спасательных служб;
Создать пункт временного размещения людей, удаленных с отдельных участков местности и объектов, в случае введения правового режима контртеррористической операции;
Привести в состояние готовности имеющиеся транспортные средства для эвакуации людей;
Обеспечить эвакуацию персонала с объекта в случае введения на нем режима контртеррористической операции;
Содействовать приведению в состояние готовности группировки сил и средств, созданной для проведения контртеррористической операции.


5.2. Поведение граждан в случае совершения террористического акта
Каждый гражданин, оказавшийся в районе ЧС, обязан проявлять самообладание, личным примером воздействовать на окружающих, а при необходимости пресекать случаи грабежей, мародерства и другие нарушения законности.
Террористы могут установить взрывное устройство в самых неожиданных местах, подвалах, арендуемых помещениях, снимаемых квартирах, припаркованных автомобилях и т.п. В настоящее время могут использоваться как промышленные, так и самодельные взрывные устройства.
[bookmark: bookmark1]
Общие сведения о взрывных устройствах
Взрывные устройства можно разделить на две основные категории: штатные взрывные устройства и самодельные взрывные устройства.
Штатные взрывные устройства - взрывные устройства, производящиеся в промышленных условиях и использующиеся армией, правоохранительными органами и в промышленности.
Самодельные взрывные устройства - взрывные устройства, изготовленные кустарно либо на основе штатного взрывного устройства с доработками.
Любое взрывное устройство состоит из:
· заряда;
· средства инициирования;
· предохранительно-исполнительного механизма;
· корпуса.
Наиболее опасными для обезвреживания являются самодельные взрывные устройства. Следует также учитывать, что злоумышленники весьма изощренно камуфлируют самодельные взрывные устройства. В качестве камуфляжа могут использоваться различные предметы бытового назначения, не вызывающие никакого подозрения, например, жестяные банки и картонные пакеты от напитков или пачки от сигарет, коробки от видеоаппаратуры и т.п.
Основные признаки самодельных взрывных устройств:
1. Наличие в конструкции штатных боеприпасов.
2. Наличие звука работы часового механизма.
3. Наличие запахов горючих веществ.
4. Наличие характерных признаков горения.
5. Наличие нехарактерных для данного предмета элементов конструкции.
6. Наличие у предмета изделий, напоминающих радиоприемные устройства.
7. Наличие у постоянно открывающихся объектов (окна, двери, люки) посторонних предметов, провода или изоляционная лента, и т.п.
8. Наличие в помещении или на местности предметов, явно не характерных для окружающей обстановки, натянутая проволока, шнур.
9. Наличие в помещении или на местности бесхозных предметов, чужая сумка, портфель, коробка, неизвестного свертка и т.д.
ПОМНИТЕ: правильные и грамотные действия помогут сохранить Вашу жизнь и жизнь Ваших близких. 
Если угроза взрыва застала Вас в помещении, опасайтесь падения штукатурки, арматуры, шкафов, полок. Держитесь подальше от окон, зеркал, светильников. Находясь на улице, отбегите на ее середину, на площадь, пустырь - подальше от зданий и сооружений, столбов и линий электропередач. Если Вас заблаговременно оповестили об угрозе, прежде чем покинуть жилище или рабочее место, отключите электричество, газ. Возьмите необходимые вещи и документы, запас продуктов и медикаментов.
Заметив взрывоопасный предмет (самодельное взрывное устройство, гранату, снаряд, бомбу и т.п.), не подходите близко к нему, немедленно сообщите о находке дежурному персоналу, в полицию, не позволяйте случайным людям прикасаться к опасному предмету и обезвреживать его.
Совершая поездки в общественном транспорте, в здании, обращайте внимание на оставленные сумки, портфели, свертки и другие бесхозные предметы, в которых могут находиться самодельные взрывные устройства. Немедленно сообщите об этом водителю, любому работнику учреждения, полиции. Не открывайте их, не трогайте руками, предупредите стоящих рядом людей о возможной опасности.
Категорически запрещается:
· пользоваться незнакомыми предметами, найденными на месте работы;
· сдвигать с места, перекатывать взрывоопасные предметы по корпусу и взрывателю;
· поднимать, переносить, класть в карманы, портфели, сумки и т.п.;
· помещать боеприпасы в костер или разводить огонь над ними;
· собирать и сдавать боеприпасы в качестве металлолома;
· закапывать в землю или бросать их в водоемы;
· наступать или наезжать на боеприпасы;
· обрывать или тянуть отходящие от предметов проволочки или провода, предпринимать попытки их обезвредить.
Заходя в подъезд дома, обращайте внимание на посторонних людей и незнакомые предметы. Как правило, взрывное устройство в здании закладывается в подвалах, первых этажах, около мусоропроводов, под лестницами.

5.3. Действия медицинского персонала больницы
Необходимо иметь в виду, что злоумышленники, осуществляющие закладку взрывного устройства, могут действовать в группе, некоторые члены которой предпринимают отвлекающие действия.
Все мероприятия, связанные с поиском возможно заложенного взрывного устройства, должны проводиться без привлечения внимания больных и посетителей.
В случае если принято решение о полной или частичной эвакуации людей (решение принимает главный врач, а в его отсутствие - ответственный дежурный врач), необходимо выполнять его таким образом, чтобы избежать паники и, как следствие, человеческих жертв.
По прибытии сотрудников правоохранительных органов оказывать им помощь.
В случае поступления информации о наличии взрывного устройства (или иного источника опасности для здоровья и жизни больных, сотрудников и посетителей) необходимо немедленно осуществить следующие действия:
· С помощью персонала провести осмотр рабочих мест с целью выявления предметов, вызывающих подозрение. Человек, работающий на конкретном рабочем месте, способен быстрее выявить предметы, являющиеся посторонними для его рабочего места и вызывающие подозрение.
· Все выявленные предметы, квалифицированные как посторонние и вызывающие подозрение, должны быть нанесены на схему (план) помещения, в котором они обнаружены.
· Если предмет квалифицирован как подозрительный (похожий на взрывное устройство), дальнейшие манипуляции с ним категорически запрещены.
О его обнаружении необходимо немедленно сообщить:
· ОД ЕДДС МКУ «УГОЧС, г.Рубцовск» - 6-08-68, 89619795556
· КГБУЗ «Станция СМП, г.Рубцовск» - 03,103
· ФГКУ «4 отряд ФПС по АК» - 101, 112
· УФСБ России по Алт.краю - 8(3852)667401
· ФСБ г.Рубцовска - 4-22-56
· МО МВД России - 02,102,9-10-25
Оценив возможную опасность и зону поражения обнаруженного предмета, принять меры по эвакуации больных и персонала больницы.
При невозможности оценить лично опасность обнаруженного предмета необходимо прибегнуть к методу экспертной оценки (привлечь к оценке опасности предмета лиц, имеющих необходимые знания).

5.4. О порядке приема сообщений, содержащих угрозы террористического характера, по телефону
Правоохранительным органам значительно помогут для предотвращения совершения преступлений и розыска преступников следующие Ваши действия:
Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.
По ходу разговора отметьте пол, возможный возраст звонившего и особенности его (ее) речи:
· голос: громкий, (тихий), низкий (высокий);
· темп речи: быстрый, медленный, неравномерный (с паузами);
· произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с характерным акцентом или диалектом;
· манера речи: развязная, напористая, неуверенная, вкрадчивая, с издевкой,
· характер лексики: с речевыми штампами и с часто повторяющимися словами-паразитами, в том числе сленговыми и нецензурными.
Обязательно отметьте звуковой фон (шум автотранспорта, звуки теле- или радиоаппаратуры, голоса и другое).
Отметьте характер звонка (городской или междугородный).
Обязательно зафиксируйте точное время начала и конца разговора.
В любом случае, постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы
· Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?
· Какие конкретные требования он (она) выдвигает?
· Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-либо группу лиц?
· На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?
· Как и когда с ним можно связаться или он позвонит сам?
· Кому Вы должны или можете сообщить об этом звонке?
Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промедления времени для принятия Вами и Вашим руководством решений или совершения необходимых действий.
Если возможно, еще в процессе разговора, сообщите о нем руководству больницы, если нет - немедленно по его окончании.
Максимально ограничьте число людей, владеющих полученной информацией, равно как и о самом факте разговора, его содержании и сопутствующих обстоятельствах.
Запишите определившийся (с помощью АОН) номер телефона.

5.5. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера
При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического характера, обращайтесь с ним максимально осторожно, уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку.
Сохраняйте всё, ничего не выбрасывая: сам документ с текстом, вложения, конверт и упаковку. Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.
Если документ поступил в конверте - его вскрытие производится с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.
Не расширяйте круг лиц для ознакомления с содержанием документа.
Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы с письмом, в котором должны быть указаны конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или получением.
Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать подписи, подчёркивания. Нельзя их выглаживать, мять и сгибать.
При исполнении резолюций и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах.
Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.
Помните:
Ваша внимательность к происходящему на территории больницы, бдительность и оперативность - главные гарантии предупреждения ЧС.

5.6. Правила поведения при захвате в заложники
Любой человек по стечению обстоятельств может оказаться в качестве заложника у преступников. При этом они могут добиваться достижения политических целей, получения выкупа и т.п. Во всех случаях, Ваша жизнь становиться предметом торга для террористов. Захват может произойти в транспорте, в учреждении, на улице, в квартире. Если Вы оказались в заложниках, рекомендуем придерживаться следующих правил поведения:
· основное правило - не допускайте действия, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;
· переносите лишения, оскорбления и унижения. Не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя вызывающе;
· при необходимости выполняйте требования преступников, не противоречьте им, не рискуйте жизнью окружающих и своей собственной. Старайтесь не допускать истерик и паники;
· на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет) спрашивайте разрешение; 
· если Вы ранены, постарайтесь не двигаться, этим Вы сократите потерю крови. 
Помните - Ваша цель остаться в живых. Будьте внимательны, постарайтесь запомнить приметы преступников, отличительные черты их лиц, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров и т.д. Помните, что получив сообщение о Вашем захвате, спецслужбы уже начали действовать и предпримут все необходимые действия по Вашему освобождению. Во время проведения спецслужбами операции по Вашему освобождению неукоснительно соблюдайте следующие требования:
· лежите по полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь;
· ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять Вас за преступника;
· если есть возможность, держитесь подальше от проемов дверей и окон.
ПОМНИТЕ: правильные и грамотные действия помогут сохранить Вашу жизнь и жизнь Ваших близких

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО, ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА И ОХРАНЫ
Лица, находящиеся на территориях МО за совершенные противоправные действия (или бездействия) несут все виды ответственности (административную, уголовную, иную), предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
Все нарушения настоящего Положения фиксируются актами, которые составляются администрацией МО, а также работниками отдела внутренней охраны. В актах укажите лицо, его должность, наименование организации, отделение (подразделение), дату, время, место и вид нарушения.
К лицам, нарушающим требования настоящего Положения, могут применяться меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
К грубым нарушениям требований настоящего Положения относятся:
· неоднократное нарушение правил парковки;
· нарушение правил охраны, пожарной безопасности, распитие алкогольных напитков на территориях учреждения, появление на территории в состоянии алкогольного опьянения, курение на территории и в помещениях;
· использование медицинских лифтов для перевозки грузов без согласования с хозяйственной службой в коробках, мебели, строительных материалов и инструментов;
· нарушение порядка проведения погрузочно-разгрузочных работ;
· нарушение правил проведения строительных и ремонтных работ.
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